	Eri hanketyyppeihin tulee osittain erilaisia kysymyksiä. Kysymykset 1-9 on ns. peruspatteristo ja nämä kysymykset tulevat suurimpaan osaan hankkeista. Ohjeet voivat hieman vaihdella eri hanketyyppien osalta. 

	Kaikkiin hanketukien (yhteistyö, koulutus- ja tiedonvälitys, investointi) hakemuksiin tulevat kysymykset. 

	Kysymysnro
	Kysymys
	Ohje

	1.
	Hankkeen julkinen tiivistelmä
	Kerro lyhyesti, mitä hankkeessa tehdään. Kuvaa hankkeen tavoitteet ja kohderyhmä. Tiivistelmä julkaistaan julkisessa hankerekisterissä maaseutuverkosto.fi -osoitteessa. Linkki hankerekisteriin. 

	2.
	Hakijan esittely ja hankkeen resurssit
	Kerro hakijan toiminnasta, organisaatiosta, ammattitaidosta, kokemuksesta, taloudellisesta tilanteesta ja verkostoista, joissa hakija toimii.
Kerro hankkeen toteuttamiseksi esitettävistä henkilö- ja muista voimavaroista. Perustele hankkeen laajuutta resurssien ja yhteistyön toteuttamisen näkökulmasta. Kuvaa esimerkiksi, miksi yhteistyö on luontevaa toteuttaa kansainvälisenä.
Tarkenna hankkeen organisoitumista. Nimeä kumppanit ja kuvaa kumppaneiden roolit hankkeessa. Nimeä tuensiirronsaajat ja kuvaa tuensiirronsaajien roolit hankkeessa. Yhteistyö- ja tuensiirtosopimukset liitetään järjestelmään erikseen. 
Ohje koulutus- ja tiedonvälityshankkeisiin lisäksi:  
Kuvaa lisäksi henkilöstön tai koulutuksen toteuttajan valmiuksia, ammattitaitoa ja pätevyyttä sekä henkilöstölle tarjottavaa säännöllistä koulutusta hankkeen tehtävien hoitamiseen.

	
	
	

	3.
	Hankkeen tarve, tausta, kohderyhmä ja toiminta-alue
	Kerro, miksi hanke tarvitaan. Kuvaa, miten hanketta on valmisteltu ja ketkä ovat osallistuneet valmistelutyöhön. Osoita, miten hankkeella saadaan lähtötilannetta parannettua tai ongelma ratkaistua. 
Nimeä hankkeen kohderyhmä ja toiminta-alue. Kuvaa hankkeen tarvetta erityisesti kohderyhmän ja toiminta-alueen näkökulmasta.
Hanketta voidaan toteuttaa myös virtuaalisesti.

	4.
	Valtakunnallisen ja alueellisen maaseudun kehittämissuunnitelman strategian ja tavoitteiden toteutuminen ja muiden strategioiden edistäminen
	Kerro, missä määrin hanke edistää valtakunnallisen ja alueellisen maaseudun kehittämissuunnitelman strategian ja tavoitteiden toteutumista.
Kuvaa myös, mihin muihin laajempiin kokonaisuuksiin hanke liittyy. Hanke voi liittyä esimerkiksi erilaisiin strategisiin tiekarttoihin.

	
	
	

	5.
	Hankkeen toteutus, aikataulu ja riskit
	Kerro, mitä hankkeessa tehdään ja millä toteutusaikataululla. Kuvaa hankkeen eteneminen vaiheittain hankkeen aloittamisesta sen päättämiseen. 
Kerro, millaisia riskejä hankkeen toteuttamiseen liittyy ja kuinka näitä riskejä hallitaan. Kiinnitä huomiota esimerkiksi tavoitteiden toteuttamiseen liittyviin, taloudellisiin tai olosuhteiden muutoksista ja vahingoista aiheutuviin riskeihin. 
Aiotaanko koko hanke tai osa hankkeesta toteuttaa julkisena hankinta? Kuvaa toteutussuunnitelma tarkemmin.
Muistutukseksi tuenhakijalle:
Kun hankinnassa tulee soveltaa julkisista hankinnoista ja käyttöoikeussopimuksista annettua lakia (1397/2016), tuen saajan on esitettävä selvitys hankinnan toteuttamisesta mainitussa lainsäädännössä edellytetyllä tavalla. Edellä mainittu hankinnan toteuttamista koskeva selvitys esitetään maksuhakemuksen yhteydessä.

	6.
	Hankkeen tavoitteet ja vaikutukset
	Kerro, mitkä ovat hankkeen tavoitteet ja mitä hankkeella halutaan saada aikaan. Mikä on se muutos, mikä jää elämään hankkeen jälkeen? Miten muutos näkyy hankkeen kohderyhmässä ja hankkeen kohteessa?
Mitä vaikutuksia hankkeen avulla tavoitellaan? Mitä välittömiä ja mitä välillisiä vaikutuksia hankkeella on? 
Tähän kirjattavien tavoitteiden ja vaikutusten lisäksi hankkeesta kerätään tietoja seurantatietojen avulla.

	
	
	

	7.
	Hankkeen viestintä ja tiedottaminen

	Kerro, kuinka hankkeesta viestitään hankkeen kohderyhmälle sekä muille alueen asukkaille ja toimijoille.  Ohjeita viestintäsuunnitelman tekoon maaseutu.fi?
Kerro, kuinka hanke vastaa tiedottamista koskeviin velvoitteisiin. Katso ohjeet linkki
Laajakaistahankkeiden ohje:
· Miten hanketta on markkinoitu hankealueelle ennen hakemuksen jättämistä ja miten tullaan markkinoimaan hankkeen aikana sekä verkon valmistumisen jälkeen?
· Miten hankkeesta on tiedotettu ennen hakemuksen jättämistä ja miten tullaan tiedottamaan hankeaikana sekä valmistumisen jälkeen?
· Mitkä ovat kohderyhmät?
Mitä viestintävälineitä hankkeessa on käytetty ja tullaan käyttämään?

	8.
	Toiminnan jatkaminen ja tuen kohteen ylläpitosuunnitelma


	Kehittämishankkeet:
Kerro, miten hankkeessa luotu toiminta jatkuu hankkeen jälkeen.
Investoinnit:
Kerro, miten kohteen ylläpito on suunniteltu toteuttavan hankkeen päättymisen jälkeen.
Miten varmistetaan, että tuettu kohde on pysyvyysajan siinä käytössä, mihin tuki on myönnetty. Tuen kohteen on pysyttävä siinä käytössä, mihin tuki on myönnetty xx vuotta.
Laajakaistahankkeet:
Kerro verkon toimintasuunnitelmasta verkon valmistumisen jälkeen ainakin seuraavat asiat:
· Palvelun tarjoajien hankinta
· Verkon ylläpidon hoito (mm. kaapelinäytöt ja -katkot, toimivuuden seuranta)
· Jälkiliittymiin varautuminen/niiden hankinta
· Laitteiden elinkaari- ja rikkoutumissuunnitelma
· mahdollinen yhteistyö muiden verkkotoimijoiden kanssa

	9.
	Ympäristö- ja ilmastovaikutusten huomiointi ja kestävän kehityksen edistäminen

	Aiheutuuko hankkeesta haittaa ympäristölle tai ilmastolle?
Kerro, miten hankkeessa on huomioitu ympäristö- ja ilmastovaikutukset. Kuvaa sekä myönteiset että kielteiset vaikutukset. Kuvaa sekin, mikäli mitään vaikutuksia ympäristölle ja ilmastolle ei nähdä aiheutuvan.
Missä määrin hanke edistää kestävän kehityksen tavoitteita? Miten hyvin hankkeen ominaisuudet ja hankkeelle asetetut tavoitteet tukevat ekologisista, sosiaalista ja kulttuurista tai taloudellista kestävyyttä? 





	EIP-hankkeet 

	Kysymysnro
	Kysymys
	Ohje

	1.
	Hankkeen julkinen tiivistelmä
	Kerro lyhyesti, mitä hankkeessa tehdään. Kuvaa hankkeen tavoitteet ja kohderyhmä. Tiivistelmä julkaistaan julkisessa hankerekisterissä maaseutuverkosto.fi -osoitteessa. Linkki hankerekisteriin. 

	2.
	Hakijan esittely ja hankkeen resurssit
	Kerro hakijan toiminnasta, organisaatiosta, ammattitaidosta, kokemuksesta, taloudellisesta tilanteesta ja verkostoista, joissa hakija toimii.
Kerro hankkeen toteuttamiseksi esitettävistä henkilö- ja muista voimavaroista. Perustele hankkeen laajuutta resurssien ja yhteistyön toteuttamisen näkökulmasta. Kuvaa esimerkiksi, miksi yhteistyö on luontevaa toteuttaa kansainvälisenä.
Tarkenna hankkeen organisoitumista. Nimeä kumppanit ja kuvaa kumppaneiden roolit hankkeessa. Nimeä tuensiirronsaajat ja kuvaa tuensiirronsaajien roolit hankkeessa. Yhteistyö- ja tuensiirtosopimukset liitetään järjestelmään erikseen. 
Ohje koulutus- ja tiedonvälityshankkeisiin lisäksi:  
Kuvaa lisäksi henkilöstön tai koulutuksen toteuttajan valmiuksia, ammattitaitoa ja pätevyyttä sekä henkilöstölle tarjottavaa säännöllistä koulutusta hankkeen tehtävien hoitamiseen.

	
	
	

	3.
	Hankkeen tarve, tausta, kohderyhmä ja toiminta-alue
	Kerro, miksi hanke tarvitaan. Kuvaa, miten hanketta on valmisteltu ja ketkä ovat osallistuneet valmistelutyöhön. Osoita, miten hankkeella saadaan lähtötilannetta parannettua tai ongelma ratkaistua. 
Nimeä hankkeen kohderyhmä ja toiminta-alue. Kuvaa hankkeen tarvetta erityisesti kohderyhmän ja toiminta-alueen näkökulmasta.
Hanketta voidaan toteuttaa myös virtuaalisesti.

	4.
	Valtakunnallisen ja alueellisen maaseudun kehittämissuunnitelman strategian ja tavoitteiden toteutuminen ja muiden strategioiden edistäminen
	Kerro, missä määrin hanke edistää valtakunnallisen ja alueellisen maaseudun kehittämissuunnitelman strategian ja tavoitteiden toteutumista.
Kuvaa myös, mihin muihin laajempiin kokonaisuuksiin hanke liittyy. Hanke voi liittyä esimerkiksi erilaisiin strategisiin tiekarttoihin.

	11.
	Englanninkielinen tiivistelmä
	Ilmoita hankkeen nimi sekä kuvaa lyhyesti yhteistyökumppanit, toimenpiteet, tavoitteet ja suunnitellut tulokset sekä miten tuloksia voidaan hyödyntää. Kiinnitä erityistä huomioita käytännön kielen selkeyteen ja tiedon ja tulosten mahdollisuuksista viestimiseen. Kirjoita tiivistelmä englanniksi.
Tiivistelmä julkaistaan julkisessa maaseutuverkosto.fi:n hankerekisterissä sekä joku toinen mahdollinen toinen linkki. Linkki hankerekisteriin. 

	12.
	EIP-ryhmän kokoonpano
	Ilmoita kustakin yhteystyökumppanista organisaation virallinen nimi, organisaation käynti- ja postiosoite, vastuuhenkilö, vastuuhenkilön puhelinnumero, sekä sähköpostiosoite.




	Pienhankkeet 

	1.
	Hankkeen julkinen tiivistelmä
	Kerro lyhyesti, mitä hankkeessa tehdään. Kuvaa hankkeen tavoitteet ja kohderyhmä. Tiivistelmä julkaistaan julkisessa hankerekisterissä maaseutuverkosto.fi -osoitteessa. Linkki hankerekisteriin. 

	2.
	Hakijan esittely
	OHJE PUUTTUU 

	3.
	Hankkeen tarve ja tausta
	Kerro, miksi hanke tarvitaan. Kuvaa, miten hanketta on valmisteltu ja ketkä ovat osallistuneet valmistelutyöhön. Osoita, miten hankkeella saadaan lähtötilannetta parannettua tai ongelma ratkaistua. 
Nimeä hankkeen kohderyhmä ja toiminta-alue.

	5.
	Hankkeen toteutus ja aikataulu
	Kerro, mitä hankkeessa tehdään ja millä toteutusaikataululla. Kuvaa hankkeen eteneminen vaiheittain hankkeen aloittamisesta sen päättämiseen. 

	8.
	Toiminnan jatkaminen ja tuen kohteen ylläpitosuunnitelma
	Kerro, miten hankkeessa luotu toiminta jatkuu hankkeen jälkeen tai kun kyseessä on investointi, miten kohteen ylläpito on suunniteltu toteuttavan hankkeen päättymisen jälkeen.

	Valmisteluraha

	1.
	Hankkeen julkinen tiivistelmä
	Kerro lyhyesti, mitä hankkeessa tehdään. Kuvaa hankkeen tavoitteet ja kohderyhmä. Tiivistelmä julkaistaan julkisessa hankerekisterissä maaseutuverkosto.fi -osoitteessa. Linkki hankerekisteriin. 

	2.
	Hakijan esittely ja hankkeen resurssit
	Kerro hakijan toiminnasta, organisaatiosta, ammattitaidosta, kokemuksesta, taloudellisesta tilanteesta ja verkostoista, joissa hakija toimii.
Kerro hankkeen toteuttamiseksi esitettävistä henkilö- ja muista voimavaroista. Perustele hankkeen laajuutta resurssien ja yhteistyön toteuttamisen näkökulmasta. 
Tarkenna hankkeen organisoitumista. Nimeä kumppanit ja kuvaa kumppaneiden roolit hankkeessa. Nimeä tuensiirronsaajat ja kuvaa tuensiirronsaajien roolit hankkeessa. Yhteistyö- ja tuensiirtosopimukset liitetään järjestelmään erikseen. 

	3.
	Hankkeen tarve, tausta, kohderyhmä ja toiminta-alue
	Kerro, miksi hanke tarvitaan ja ketkä ovat mukana valmistelutyössä. 
Nimeä hankkeen kohderyhmä ja toiminta-alue. Kuvaa hankkeen tarvetta erityisesti kohderyhmän ja toiminta-alueen näkökulmasta.


	5.
	 Hankkeen toteutus, aikataulu ja riskit
	Kerro, mitä hankkeessa tehdään ja millä toteutusaikataululla. Kuvaa hankkeen eteneminen vaiheittain hankkeen aloittamisesta sen päättämiseen. 
Kerro, millaisia riskejä hankkeen toteuttamiseen liittyy ja kuinka näitä riskejä hallitaan. 



	Maaseudun toimintaympäristön kehittämisen investoinnit vähämerkityksisenä tukena

	Kysymykset 1–9 ja lisäksi kysymys 19. 

	19.
	Selvitys markkinaolosuhteista
	Kerro markkinaolosuhteista. Kuvaile keskeiset asiakkaasi - ketkä, miksi ja missä? Kuvaa markkina-alueesi - koko, missä sijaitsee, markkinoiden mahdollisuudet (esimerkiksi markkina-alueen väestöpohja jne.). Miten markkinointi toteutetaan? Mitkä ovat markkinointikanavat? Miten tavoitat asiakkaasi? Miten myyt?



